Instrukcja potaczenia z komisjg egzaminacyjna
z uzyciem aplikacji Google Meet
https://meet.google.com/
https://apps.google.com/meet/

Prosimy o zapoznanie sie z Informacjg dotyczaca przetwarzania Panstwa danych osobowych [PL]

[EN].

UWAGA! Potgczenie z linkiem spotkania uzyskanym od Przewodniczgcego Komisji Egzaminacyjnej
ozhacza wyrazenie zgody na hagrywanie i przechowywanie przez okres 14 dni.

Dot3aczanie do istniejgcego pokoju - TEST potaczenia.

1. Wykonaj dziatania opisane w instrukcji przygotowan do potaczenia Google Meet.
2. Otwodrz nowa karte w przegladarce Google Chrome.

3. W pasek adresu wprowadz otrzymany link do spotkania lub kliknij w adres dostarczony pocztg
elektroniczng od przewodniczacego komisji egzaminacyjne;j.

UWAGA! Prosimy, aby nie korzystac z ewentualnych opcji ,,Dzwieku przez telefon” lub
dzwonienia na widoczne numery telefonu tuz obok adresu spotkania. Zazwyczaj wigze sie to z
nawigzaniem klasycznego potaczenia telefonicznego z numerem w Stanach Zjednoczonych i
naliczaniem optat zgodnych ze stawkami miedzynarodowymi Twojego operatora i moze
wynosic¢ kilkanascie ztotych za kazdg 1 minute potaczenia.

4. Jezeli na Twoim komputerze Google Chrome jest domysing przegladarka to mozesz
bezposrednio klikng¢ w link (P) do spotkania w swojej poczcie np.
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Zaproszenie do spotkania wraz z linkiem moze wygladaé nastepujaco:

“wl@uw.edu.pl zaprasza na wydarzenie: Egzamin Jana Kowalskiego

Tytuf: Egzamin Jana Kowalskiego
Kiedy: $roda, 13 maja 2020 13:00 — 14:00
Organizator:

Opis: -V B

Nie edytuj tej sekcji opisu.

Temu wydarzeniu towarzyszy rozmowa wideo
Dotacz: hitps://meet.google.com/jub

Wyswietl to wydarzenie pod adresem https://www.google.com/ecalendar/event?action=VIEW&

Uczestnicy: ‘g™

Jezeli Google Chrome nie jest Twojg domysing przegladarka to musisz recznie skopiowac link ze

swojej poczty i wkleié¢ do paska adresu w nowej karcie Google Chrome.

Aby przetestowad kamere i mikrofon oraz potgczenie zamiast linku od komisji egzaminacyjnej

musisz wygenerowac swoéj tymczasowy pokdj testowy, ale wczesniej musisz by¢ zalogowany na

swoje konto z koncowka @student.uw.edu.pl lub dowolne prywatne konto Google (od maja

2020 ustuga Google Meet jest bezptatna dla wszystkich uzytkownikéw kont Google). Do

potaczenia z komisjg egzaminacyjng MUSISZ uzy¢ konta uniwersyteckiego z koricdwka

@student.uw.edu.pl.

Testowo Przejdz na:
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i kliknij przycisk .

Kolejne kroki sg identyczne w przypadku dotaczania jak i tworzenia pokoju testowego.

W tym momencie jestes w poczekalni spotkania. Jeszcze nikt cie nie widzi i nie styszy. Jezeli
tworzytes spotkanie lub byte$ zaproszony, a twdj adres zawiera koricéwka uw.edu.pl bedziesz
moagt dotgczyc¢ sie natychmiast, w innej sytuacji bedziesz musiat poczeka¢, az organizator
zaakceptuje twojg prosbe o dotgczenie.

Chcesz dotaczyc?

s jodynym uczestnikiem spotkania

Wyéwlet! prezentacig

Aby uniknaé: echa, uzyj mikrofonu | glognika tego samego

urzgdzenia

Kamera: Jezeli widzisz sie w okienku to znaczy, ze kamera dziata.

Mikrofon: Jezeli trzy zielone kropki w lewej dolnej czesci obrazu wideo oznaczone na zrzucie jako
(P) ,,reaguja” na twdj gtos czyli wyraznie ,,drzg” w chwili wypowiadania przez ciebie zdan i
wyrazow, a ponownie stajg sie stabilnymi kropkami kiedy milczysz to znaczy, ze mikrofon jest
ustawiony poprawnie.

Jezeli kamerka lub mikrofon nie dziata kliknij na polu trzech pionowych kropek °
oznaczonych jako (T) na zrzucie powyzej.
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Spotkanie gotowe

meet google.com/fga-rhyw-pyr

Wigcz napisy Dotacz [3] Wyswietl prezentacje

Ustawienia
Inne opcje
Zglos problem 2 Dotacz z diwigkiem z telefonu

Zgios naduzycie

Pomoc

Pojawi sie dodatkowe menu, a w nim wybierz opcje ,,Ustawienia” (U). Zobaczysz ekran jak

ponizej:
Q@ Meet—fgq-rhyw-pyr ® x  + = @ =
¢ G @ meetgoogle.com/fga-rhyw-pyr = mx @ :

Diwigk

Mikrofon

Default - Microphone (Sound Blaster Tacticy(.. U
Default - Glosniki (SB Audigy) o) Przetestuj

A Korzystanie z niedopasowanych urzadzen
(np. mikrofonu i glosnikow) moze
powodowat poglos

Gotowe

W sekcji (W) wybierz urzadzenie, ktérym chcesz zarzadzaé. Na przyktadzie ,Dzwieku”, strzatki w
doét ™ oznaczone jako (X) umozliwiajg zmiane urzadzenia odtwarzania i nagrywania dzwieku. Po
zmianie urzadzenia, przetestuj czy dziata poprawnie.

Mikrofon — podobnie jak wczesniej trzy zielone kropki $ - powyzej oznaczenia (X) na
powyzszym zrzucie powinny wyraznie reagowac na twdj gtos, a pozostaé kropkami w chwili ciszy.

Gtogniki — kliknij , ) Przetestul » ho\winienes stysze¢ dzwiek w swoich stuchawkach/gloénikach.

Kamera w zaktadce ,Obraz” — powiniene$ widzie¢ obraz ze swojej kamerki.

Na zakoriczenie kliknij ©otowe (y),



8. Jezeli udato sie uruchomi¢ kamerke oraz mikrofon to w tym miejscu przed potaczeniem mozesz
na chwile wyciszy¢ swdj mikrofon oraz obraz z kamery, aby nie przeszkadzac w trakcie trwania
spotkania — pamietaj wtgczy¢ dzwiek i obraz gdy bedzie taka potrzeba. W tym celu kliknij przyciski

0 [
oznaczone jako M (Q) oraz ( R). Jezeli jestes gotowy do potaczenia, popraw fryzure, a

nastepnie kliknij ,,@” oznaczony jako (S). Jezeli dotgczasz sie do innego spotkania, a twdj
adres nie zawiera koncéwki @uw.edu.pl to bedziesz musiat poczekaé na zaakceptowanie twojej
prosby o dotgczenie przez Organizatora spotkania.

Wskazdéwka: Najlepiej uzywac zestawu stuchawkowego z mikrofonem.

Jezeli to mozliwe staraj sie uzy¢ stuchawek z mikrofonem, aby unikng¢ efektu sprzegania i echa.
Zazwyczaj dobrze dziatajg klasyczne stuchawki od smartfona z okragtym ztgczem mini-jack.

9. Po nawiazaniu potaczenia zobaczysz obraz swojego rozmdéwcy(éw), a ustawienie przyciskow

bedzie podobne do ponizszego. Aby zmienic¢ uktad widoku rozmoéwcow kliknij : (EE)a

nastepnie EE Zmien uktad
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. ( BB ') umozliwia wyciszenie i aktywowanie mikrofonu;

O

( CC) umozliwia wytgczenie i wigczenie kamery;

=]

Zaprezentuj teraz

( DD ) - umozliwia udostepnienie obrazu Pulpitu, Okna lub Karty z przegladarki
— uzywane do omawiania Prezentacji PowerPoint, plikéw PDF czy wyswietlenie konkretnej
strony internetowej.

: O=  Zmier uktad Nieni
. ( EE ) — Dodatkowe opcje takie jak =0 , €E3 Ustawienia

umozliwiajgce zmiane Zrédta dZzwieku i obrazu;

. = ( FF) - Dostep do komunikacji tekstowej z uczestnikami spotkania np. pytania od
uczestnikéw w trakcie trwania wyktadu.



