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Warszawa, 16.05.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Europejskich Studiow Regionalnych i Lokalnych Uniwersytetu Warszawskiego,
zaprasza do sktadania ofert na zrealizowanie pakietu ustug w zakresie organizacji konferencji
koncowej projektu oraz zaplanowania i przeprowadzenia kampanii informacyjno-
promocyjnej projektu ,Ministerstwa Uczgce Sie” dofinansowanego ze 3$rodkéw Unii
Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na zasadzie konkurencyjnosci
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktéra dotyczy wszystkich zamdéwien prowadzonych
w ramach w/w projektu przekraczajgcych wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14 tys.
euro netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Zapytanie w formie elektronicznej z edytowalnymi zatgcznikami dostepne jest na stronie
Zamawiajgcego: www.euroreg.uw.edu.pl oraz www.mus.edu.pl

1. Kody CPV przedmiotu zamdwienia:

e 79342200-5 — Ustugi w zakresie promaocji

e 79341400-0 - Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
e 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

e 79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariéw
e 79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

2. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na organizacji konferencji koncowej
projektu Ministerstwa Uczace Sie, a takie na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dziatan
informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektu.

3. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia
Organizacja konferencji koncowej projektu MUS

Tytut: Mechanizm uczenia sie w politykach publicznych
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Termin: 26 i 27 czerwca 2014 roku (dwa dni). Czas trwania od 09:30 (rejestracja
uczestnikéw) do 16:00 (o godzinie 15:00 koriczg sie obrady, zaczyna sie lunch)

Miejsce: Krajowa Szkota Administracji Publicznej, ul. Wawelska 56, Warszawa. Wykonawca
ustugi nie ponosi kosztow wynajmu sali konferencyjnej i sal warsztatowych, zatem oferta na
realizacje ustugi nie powinna zawiera¢ kosztdw wynajmu i wyposazenia obiektéw w sprzet.
Zamawiajgcy przekaze dane kontaktowe do oséb z KSAP zajmujacych sie technicznymi
aspektami dostepu do sal i aranzacji przestrzeni podczas konferencji.

Program i prelegenci: W dniu podpisania umowy wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego
petny program konferencji wraz z listg prelegentéw. Wykonawca nie ponosi zadnych
kosztdw zwigzanych z wystgpieniami, zakwaterowaniem i podrézami prelegentéw, zatem
oferta na realizacje ustugi nie powinna zawiera¢ tych kosztow.

Uczestnicy: Planowana liczba stuchaczy — 180 oséb. Wykonawca otrzyma baze kontaktowg
0so6b, ktére beda zapraszane do udziatu w konferencji. Do wybranych o0séb i instytucji
(ok. 80 kontaktéw) wykonawca zaprojektuje i wydrukuje oraz rozesle listem priorytetowym
spersonalizowane pisemne zaproszenia wraz zinformacjami o programie konferencji.
Wz6r i tres¢ zaproszen przygotuje Wykonawca, Zamawiajacy za$ zatwierdza i podpisuje listy.
Wykonawca przygotuje takze ogdlny (bez danych osobowych) wzér zaproszenia do wystania
w formie elektronicznej przez Zamawiajgcego (format pdf).

Rejestracja: Rejestracja uczestnikdw na konferencje odbywaé sie bedzie za posrednictwem
formularza on-line dostepnego na stronie Zamawiajgcego. Wykonawca nie ponosi kosztéw
przygotowania formularza ani prowadzenia rejestracji. Po zamknieciu procesu Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy liste osdb. Na tej podstawie Wykonawca przygotuje listy obecnosci
oraz identyfikatory dla stuchaczy.

Obstuga konferencji: W obu dniach konferencji Wykonawca bedzie odpowiadat
za prowadzenie punktu rejestracji i informowania uczestnikdw (podpisywanie listy
obecnosci, udzielanie informacji, wydawanie identyfikatoréw i publikacji). W tym celu
Wykonawca zapewni minimum 2 osoby zajmujgce sie obstugg uczestnikéw konferencji
od rozpoczecia rejestracji az do zakorniczenia lunchu.

Materiaty konferencyjne: Podczas konferencji rozdawane bedg publikacje powstate
w wyniku projektu MUS. Zamawiajgcy dostarczy publikacje na miejsce konferencji.
Dodatkowo Zamawiajgcy dostarczy dtugopisy i notatniki. Wykonawca przygotuje natomiast:

e identyfikatory dla zarejestrowanych uczestnikow (tradycyjne identyfikatory
z klipsem/agrafkg rozmiar 90 mm. x 55 mm);
e liste obecnosci przybytych uczestnikéw;
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ok. 20 wizytéwek z imieniem i nazwiskiem prelegentéw biorgcych udziat w panelach

do postawienia na stotach (format A4);

10 stojakéw konferencyjnych ze stowng informacjg o finansowaniu konferencji ze

srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw

POKL.

Materiaty konferencyjne muszg by¢ gotowe w miejscu rejestracji co najmniej 1 godzine

przed rozpoczeciem konferencji. Wszystkie materiaty konferencyjne muszg by¢ oznakowane

zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Catering: Wykonawca zorganizuje i zapewni dostawe ustug cateringowych. W obydwu
dniach konferencji powinny sie odbyc¢:

Dwie przerwy kawowe:

Obiad serwowany w formie stotu
szwedzkiego sktadajacy sie z:

kawa, mleczko, cukier (min. 250 ml
na osobe)

herbata min. 2 smaki, cytryna, cukier
(min. 250 ml na osobe)

soki owocowe podawane w dzbanach
min. 2 smaki (min. 250 ml na osobe)
woda mineralna gazowana/
niegazowana w butelkach (min.
500ml na osobe)

ciastka kruche (min. 2 rodzaje) i
owoce (min. 100 g na osobe)

e 3 rodzajow dan obiadowych do
wyboru (min. 180 g na osobe), w tym
przynajmnie;j jednego dania
weganskiego, tj. nieprzyrzgdzonego z
produktéw pochodzenia
zwierzecego;

e dodatkéw do dan obiadowych np.
pieczone ziemniaki, frytki, kluski
Slaskie, ziemniaki z wody z mastem i
koperkiem (min. 180 g na osobe),

e safatek min. 2 rodzaje (w sumie min.
180 g na osobe),

e owocow (min. 100 g na osobe)

e sokéw owocowych podawanych w
dzbanach min. 2 smaki (min. 250 ml
na osobe),

e wody mineralnej gazowanej/
niegazowanej w butelkach (min.

500ml na osobe).

Dokumentacja fotograficzna konferencji: W trakcie trwania konferencji Wykonawca bedzie

zobowigzany do wykonania pakietu min. 50 zdje¢ dokumentujgcego wydarzenie, ktére

zostang przekazane Zamawiajgcego w formie plikdow o wysokiej rozdzielczosci (bez

koniecznosci druku).
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Promocja i informacja o konferencji w mediach: Na dwa tygodnie przed konferencja
Wykonawca zapewni pojawienie sie informacji o konferencji w 1 portalu internetowym
adresowanym do pracownikéw administracji publiczne;j.

Wykonawca zaprosi na konferencje dziennikarzy zajmujacych sie tematyka zblizong do
zakresu projektu i tematyki konferencji. Przygotuje takze informacje prasowa (press relase)
po konferencji i rozesle do medidéw zainteresowanych tg tematyka.

Wykonawca doprowadzi do tego, by przynajmniej w 2 portalach internetowych o tematyce
zwigzanej z administracjg, prawem, sprawami zarzgdzania publicznego, pojawita sie
informacja o wnioskach z konferencji i projekcie MUS. Na etapie sktadania oferty wykonawca
przedstawi propozycje 3 portali do wyboru, w ktdrych zamieszczona bedzie informacja .

Wazne: projekt jest adresowany do pracownikdw administracji rzadowej, a nie

samorzadowej). Dlatego dziatania informacyjne, zwigzane zaréwno z konferencja,

jak i kampania promocyjna powinny by¢ tak planowane i realizowane, aby docieraé¢ wtasnie

do tej grupy (a nie administracji samorzadowej).

Wykonawca zaprojektuje baner na strone internetowg Zamawiajgcego informujgcy
o zblizajacej sie konferencji. Baner powinien by¢ w formie statystycznej (grafika i tekst, bez
animacji) w rozmiarach 850x200 px

UWAGA: Wszystkie materiaty publikowane w ramach dziatan informacyjno-promocyjnych
muszg by¢ oznakowane zgodnie z zasadami dotyczgcymi oznakowani projektéw POKL, tzn
musi sie pojawi¢ informacja stowna o finansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej oraz
logotypy Unii Europejskiej zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi.

Zaplanowanie i przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej:
Czas realizacji dziatan: czerwiec 2014

Plan komunikacji: Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiajgcemu plan komunikacji,
w ktérym uwzgledni:

Cel gtowny komunikacji: Poinformowanie grupy docelowej (urzednikéw administracji
rzgdowej, zwtaszcza kierownictwa departamentéw) o dostepnosci produktéow projektu i
korzysciach organizacyjnych ptyngcych z wykorzystania tych produktow.

e Przygotowanie we wspoipracy z Zamawiajgcym dwdch materiatdéw prasowych
dotyczacych korzysci z siegania po produkty projektu Ministerstwa Uczace Sie (wiecej
informacji na stronie www.mus.edu.pl). Wykonawca zaproponuje fatwo przystepng,

czytelng forme i zredaguje tres¢ odpowiadajgcg wymogom komunikacji medialnej
(przystepny jezyk, komunikatywnosé, ciekawa forma). Zamawiajacy przygotuje
zatozenia merytoryczne tekstéw i dostarczy informacje. Wykonawca w swojej ofercie
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wskaze, jakie gatunki proponuje (np. artykut, wywiad, reportaz, etc.) i w
dwéch/trzech zdaniach uzasadni wybor tej formy.

e Wykonawca zapewni publikacje jednego z wyzej wymienionych materiatéw
w opiniotwdrczym dzienniku o zasiegu ogolnopolskim o naktadzie minimum 100.000
szt. Drugiego materiatu zas w portalu internetowym o tematyce zwigzanej z
administracjg, prawem, sprawami zarzadzania publicznego.

e W przygotowaniu oferty Wykonawca proponujgc konkretne gatunki prasowe i media
(portal i dziennik) powinien kierowaé sie jak najwieksza przystawalnoscig do cech
grupy docelowej projektu, czyli pracownikdéw administracji centralnej, w tym przede
wszystkim dyrektoréw departamentow i kierownictw ministerstw.

e Wykonawca w swojej ofercie wskaze konkretne nazwy gazet i portali, do ktérych
proponuje skierowaé opisane wyzej materiaty prasowe i w dwdch/trzech zdaniach
uzasadni wybor.

e Wykonawca opracuje tekst i grafiki do broszury informacyjnej na temat produktéw
projektu, mozliwosci ich wykorzystania i korzysci organizacyjnych z tego ptynacych.
Wykonawca zapewni sktad i tamanie tekstu oraz druk 150 sztuk i dostawe broszury.
Broszura powinna mie¢ ciekawg, innowacyjng forme, zachecajaca do zainteresowania
sie produktami koncowymi projektu MUS. Celem broszury ma by¢ przede wszystkim
poinformowanie o korzysciach ptyngcych z produktéw i wskazanie, gdzie mozna po te
produkty siegnac¢ (strona www.mus.edu.pl). Wykonawca przedstawi w ofercie

wstepng koncepcje broszury.

e Zamawiajgcy prowadzi profil projektu na portalu Facebook - https://pl-
pl.facebook.com/MinisterstwaUczaceSieMus Dodatkowo zapoznanie sie z profilem

utatwi zrozumienie charakterystyki produktéw projektu i zrozumienie potrzeb grupy
docelowej.

e \Wykonawca moze w swojej ofercie zaproponowac inne dziatania informacyjno-
promocyjne. Wskazanie dodatkowych dziatan powinno by¢ uzasadnione i odniesione
do celéw kampanii promocyjnej, tj. informowania pracownikéw administracji
centralnej o korzysciach organizacyjnych ptynacych z korzystania z produktow
korcowych projektu MUS.

Zorganizowanie kampanii lezy po stronie Zamawiajgcego, ktory bezposrednio koordynuje
wszystkimi dziataniami. Zamawiajgcy przedstawia rekomendacje i wskazowki do
wykorzystania przy poszczegdlnych dziataniach na etapie realizacji kampanii. Podejmowanie
wszelakich decyzji na kazdym etapie realizacji zadania lezy po stronie Zamawiajgcego.
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Wykonawca wspéttworzy kampanie, tj. np. wspdlnie z Zamawiajagcym buduje tresci,
opracowuje koncepcje materiatéw, etc.

4. Dane Zamawiajgcego

Centrum Europejskich Studiow Regionalnych i Lokalnych
Uniwersytet Warszawski

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28

00-927 Warszawa

Osobg uprawniong do kontaktu z potencjalnymi Wykonawcami jest Pawet Sliwowski.
Pytania prosimy kierowac w formie elektronicznej na adres: biuro@mus.edu.pl.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w celu zachowania przejrzystosci i konkurencyjnosci
postepowania tres¢ pytan i odpowiedzi moze by¢ przekazana innym Wykonawcom, do
ktorych wystano zapytanie lub ktérzy zgtosili che¢ udziatu w postepowaniu.

5. Miejsce i termin sktadania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 30 maja 2014 r. o godz. 16:00. Decydujgce znaczenie dla

zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferte nalezy ztozyé na jeden z wybranych sposobdow (dla zachowania zasady réwnego
traktowania wykonawcéw w obu przypadkach termin sktadania ofert jest taki sam):

W jednym egzemplarzu osobiscie w | Pocztg elektroniczng (zeskanowane druki
zamknietej kopercie zaadresowanej na adres | oferty i zatgcznikdw z podpisami o0séb
biura Zamawiajgcego: upowaznionych)

Centrum Europejskich Studiéw Regionalnych | na adres: biuro@mus.edu.pl
i Lokalnych (EUROREG)

Uniwersytet Warszawski tytut e-maila: Oferta na organizacje

konferencji i kampanii promocyjnej projektu
MUS

ul. Krakowskie Przedmiescie 30
00-927 Warszawa

z dopiskiem: Oferta na organizacje
konferencji i kampanii promocyjnej projektu
MUS

Sekretariat EUROREG znajduje sie na 2.
pietrze oficyny Patacu Czetwertyniskich-

Uruskich, wejscie z dziedziica za Wydziatem

AT LA SPOMET FUNDLRT SPOLEC SN
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Geografii i Studiow Regionalnych
Uniwersytetu Warszawskiego.

Sekretariat jest czynny w dni robocze od
godziny 09:00 do 16:00.

6. Podmioty uprawnione do sktadania ofert

Do sktadania ofert uprawnione sg podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
ustug public relations, reklamowych i marketingowych niezaleznie od formy prawnej
spetniajgce kryteria ustalone przez Zamawiajgcego zgodnie z punktem 7 zapytania i nie
podlegajgcy wykluczeniu z realizacji zamodwienia zgodnie z punktem 9, ktérzy przygotowali
oferte zgodnie z punktem 10.

7. Opis kryteridw i sposobu oceny ofert
7.1 Do oferty nalezy zataczyé:

e Dokument potwierdzajgcy status prawny podmiotu;

e Oferte zgodng z zatgcznikiem nr 1;

e QOswiadczenie o zaangazowaniu w realizacje projektdw zgodnie z zatacznikiem nr 2
[tylko w przypadku 0sdb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczq];

e os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem
nr3;

e kopie/skany dokumentéw potwierdzajgcych realizacje wykazanych ustug, np. umowy,
referencje.

Niedotaczenie do oferty w/w dokumentéw bedzie podstawa do odrzucenia oferty.

7.2 Zamawiajacy nie przewiduje dzielenia zamoéwienia na czesci. Wykonawca bedzie
zobowigzany do realizacji petnego zakresu zamoéwienia okreslonego w przedmiocie
zamowienia. Oferty czeSciowe zostang odrzucone. Zamawiajacy nie dopuszcza
rowniez sktadania ofert wariantowych.

7.3 Wykonawca moze powierzy¢ czes¢ realizacji zamowienia podmiotom zewnetrznym.
Za czesci zamoéwienia wykonane przez podwykonawcéw Wykonawca odpowiada
przed Zamawiajgcym i innymi podmiotami jak za dziatania wtasne.

HABDDOWA STRATIGUA SPOIMGES
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7.4 Kryterium oceny ofert i wagi punktowe:

Podczas wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage nastepujace
kryteria:

e CENA — maksymalnie 55 pkt (55% mozliwych do uzyskania punktéw)

e KONCEPCJA MERYTORYCZNA DZIAtAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH -
maksymalnie 45 pkt (45% mozliwych do uzyskania punktéw)

7.5 Punkty za kryterium CENA (max 55 pkt) zostang przyznane wedtug nastepujgcego
wzoru:

e (Cena brutto oferty badanej / Cena brutto oferty najnizszej) x 55 pkt
e Wynik podany z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku

7.6 Punkty za kryterium KONCEPCJA MERYTORYCZNA DZIAtAN INFORMACYJINO-
PROMOCYIJNYCH (max 45 pkt) zostang przyznane wedtug nastepujacego wzoru:

A (max 9pkt) + B (max 9pkt) + C (max 9pkt) + D (max 9pkt) + E (max 9pkt) = suma punktéow
oferty badanej, gdzie:

A — Adekwatnos$¢ wyboru 3 portali internetowych do zamieszczenia informacji o konferencji

oraz materiatdw prasowych po konferencji (oceniany bedzie zasieg portali, ich grupa

docelowa, charakter dotychczas publikowanych materiatéw) (max 9 pkt)

Punkty zostang przyznane przez trzyosobowg komisje oceniajgcy. Kazdy z cztonkédw komisji
moze przyznac od 1-3 punktow za dany element kryterium jakosciowego. Punkty przyznane
przez poszczegdlnych cztonkédw komisji zostang zsumowane. Maksymalna ocena za dany
element kryterium wynosi wiec 9 pkt

B — Adekwatnos$¢ wyboru gatunku prasowego do opublikowania w opiniotwdrczym

dzienniku ogdlnopolskim (oceniana bedzie stylistyka gatunku, mozliwosci informacyjne,

dostosowanie do grupy docelowej, mozliwosci ciekawego, angazujgcego zaprezentowania

tresci) (max 9 pkt)

Punkty zostang przyznane przez trzyosobowg komisje oceniajgca. Kazdy z cztonkdéw komisji
moze przyznac od 1-3 punktow za dany element kryterium jakosciowego. Punkty przyznane
przez poszczegdlnych cztonkédw komisji zostang zsumowane. Maksymalna ocena za dany
element kryterium wynosi wiec 9 pkt
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C — Adekwatnos$¢ wyboru gatunku prasowego do opublikowania w portalu internetowym

o tematyce prawnej, administracyjnej, zarzadzania publicznego (oceniana bedzie stylistyka

gatunku, mozliwosci informacyjne, dostosowanie do grupy docelowej, mozliwosci

ciekawego, angazujgcego zaprezentowania tresci) (max 9 pkt)

Punkty zostang przyznane przez trzyosobowg komisje oceniajgcy. Kazdy z cztonkéw komisji
moze przyznac¢ od 1-3 punktdw za dany element kryterium jakosciowego. Punkty przyznane
przez poszczegdlnych cztonkéw komisji zostang zsumowane. Maksymalna ocena za dany
element kryterium wynosi wiec 9 pkt

D — Adekwatnos¢ wyboru konkretnych medidéw do publikacji materiatdw prasowych

w odniesieniu do specyfiki grupy docelowej (odbiorcow produktéw projektu, czyli

pracownikdw administracji rzadowej, zwtaszcza na stanowiskach kierowniczych), tj.

adekwatno$¢ wyboru dziennika ogdlnopolskiego i portalu internetowego (oceniany bedzie

zasieg dziennika i portalu, ich grupa docelowa, charakter dotychczas publikowanych

materiatow) (max 9 pkt)

Punkty zostang przyznane przez trzyosobowg komisje oceniajgcy. Kazdy z cztonkéw komisji
moze przyznac¢ od 1-3 punktdw za dany element kryterium jakosciowego. Punkty przyznane
przez poszczegdlnych cztonkéw komisji zostang zsumowane. Maksymalna ocena za dany
element kryterium wynosi wiec 9 pkt

E — Kreatywno$¢ dodatkowych pomystow oraz ich przystawalno$¢ do grupy docelowej

i celow komunikacyjnych (max 9 pkt)

Punkty zostang przyznane przez trzyosobowg komisje oceniajgcy. Kazdy z cztonkédw komisji
moze przyznac od 1-3 punktow za dany element kryterium jakosciowego. Punkty przyznane
przez poszczegdlnych cztonkdw komisji zostang zsumowane. Maksymalna ocena za dany
element kryterium wynosi wiec 9 pkt

Oferta powinna zawiera¢ w swoim uzasadnieniu takie dane, ktére pozwolg Zamawiajgcemu
dokonac rzetelnej oceny wedtug opisanych wyzej kryteridw. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie informaciji.

8. Termin wykonania zamdéwienia

Zamowienie bedzie wykonywane w terminie od 03 czerwca 2014 r. do 30 czerwca 2014 r.
9. Wykluczenie z mozliwosci realizacji zamoéwienia

Z mozliwosci realizacji zamowienia wykluczone sa:

e podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub z osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub z osobami
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wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlno$ci poprzez:

e uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji,

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

e Podmioty niespetniajgce warunkoéw, o ktérych mowa w punkcie 6.

e Podmioty, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

10. Instrukcja dla Wykonawcy

Opis sposobu przygotowania oferty:

e Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.

e Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, na maszynie do
pisania lub czytelnym pismem recznym.

e Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

e Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

e Przedstawiona cena musi by¢ ceng ostateczng, jakg Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy
za realizacje wszystkich ustug objetych zapytaniem (zaprojektowanie i wykonanie
dziatan, publikacja materiatéw w mediach, optacenie kosztéw druku, transportu etc)

e \Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.

e \Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie (pisemnie, mailem lub faksem)
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed uptywem terminu sktadania
ofert.

e Kazda strona oferty musi by¢ parafowana.

11. Termin zwigzania oferta
Okres zwigzania ofertg wynosi 5 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

12. Miejsce i termin otwarcia ofert
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Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 30 maja 2014 r. o godz. 16:10,

w pokoju nr 3.

13. Tryb ogtoszenia wynikoéw i zawarcia umowy

ﬂ KAPITAL LUDZKI

Oferty od Wykonawcow niespetniajgcych warunkéw okreslonych w punkcie 6 zostang
odrzucone bez wzgledu na zdobytg liczbe punktow.

Umowa na $wiadczenie ustugi zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg
liczbe punktéw, pod warunkiem ztozenia deklaracji, ze zaoferowana przez niego
taczna wartos¢ brutto kampanii pozostanie niezmienna w catym okresie realizacji
umowy.

Oferent, ktdorego propozycja ustugi zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
zobowigzuje sie do podpisania umowy z Zamawiajgcym.

O wyniku wyboru Zamawiajacy powiadomi mailem lub faksem wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcéw do zfozenia
dodatkowych wyjasnien lub uzupetnien.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktédrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
i/lub drogg elektroniczng Wykonawcy, ktérego oferte zostanie wybrana.

Sktadajgc oferte Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z
zamowieniem uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia
audytu projektu lub jego kontroli finansowej i merytorycznej oraz zobowigzuje sie do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w zamdwieniem do 31.12.2020r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w kazdym czasie.

Sktadajgc oferte Wykonawca gwarantuje, ze przedmiot zaméwienia wykona w
terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym przeprowadzonym zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.

Sktadajgc oferte Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z zapytaniem ofertowym i nie
wnosi do jego tresci zadnych zastrzezen.
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e Skitadajgc oferte Wykonawca os$wiadcza, ze w wypadku wyboru jego oferty,
zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

e Sktadajgc oferte Wykonawca o$wiadcza, iz uwaza sie zwigzany niniejszg ofertg przez
okres 5 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

14. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA

e Zafacznik nr 1 — Wzér oferty

e Zafacznik nr 2 — Oswiadczenie o zaangazowaniu w realizacje projektow

e Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
e Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

e Zafacznik nr 5 — Wykaz referencji [zatgcznik fakultatywny]

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskg UNIA DUBOPLISKA
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Zatacznik nr 1
Wzér oferty

Dane Oferenta i pieczatka

Centrum Europejskich Studidow Regionalnych i Lokalnych (EUROREG)
Uniwersytet Warszawski

ul. Krakowskie Przedmiescie 30

00-927 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe z dnia 16 maja 2014 r. na na zrealizowanie pakietu
ustug w zakresie organizacji konferencji koncowej projektu oraz zaplanowania
i przeprowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej projektu ,Ministerstwa Uczgce Sie”
dofinansowanego ze S$rodkédw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, niniejszym sktadamy nastepujgca oferte

1. Cena za wykonanie ustugi (netto i brutto)

Przedstawiona cena musi by¢ ceng ostateczng, jaka Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy za
realizacje wszystkich ustug objetych zapytaniem (zaprojektowanie i wykonanie dziatan,
publikacja materiatéw w mediach, optacenie kosztéw druku, transportu etc)

2. Koncepcja dziatan informacyjno-promocyjnych:

Moze to by¢ opis ponizej lub oddzielny dokument ze wskazaniem i uzasadnieniem wyboru:
e 3 portali internetowych do zamieszczenia informacji o konferencji oraz materiatéw

prasowych po konferencji

e gatunku prasowego do opublikowania w opiniotwdrczym dzienniku ogélnopolskim

e gatunku prasowego do opublikowania w portalu internetowym poswieconym
tematyce prawa, administracji, zarzgdzania publicznego

e konkretnych medidow do publikacji materiatéw prasowych tj. opiniotwdrczego
dziennika ogdlnopolskiego i portalu internetowego

e dodatkowych pomystdw na promocje projektu
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3. Opis doswiadczenia w realizacji przynajmniej 3 podobnych dziatan (kampanii
promocyjnych, konferencji, kampanii reklamowych) o wartosci minimalnej 40 000
zt (netto), ktére Wykonawca zrealizowat w latach 2011-2014

Wskaza¢ nazwe kampanii lub opisa¢ dziatania, odbiorce dziatan (Zamawiajgcego), okres
realizacji dziatan (data rozpoczecia — data zakoriczenia), wartos¢ netto dziatan

Do kazdej z wykazanych kampanii dotgczy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego wykonanie
ustugi, np. referencje.

Jednoczesnie oswiadczam, iz:

1. Jedli przedstawiona propozycja ustugi zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
zobowigzuje sie do podpisania umowy z Zamawiajgcym.

2. Jestem Swiadomy/-a, iz 0 wyniku wyboru Zamawiajgcy powiadomi mailem lub faksem
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia.

3. Sktadajac oferte zgadzam sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z
zamoéwieniem uprawnionym instytucjom zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu
projektu lub jego kontroli finansowej i merytorycznej oraz zobowigzuje sie do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w zamdwieniem do 31.12.2020r.

4. Jestem Swiadomy/-a, ze Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
zapytania ofertowego bez podania przyczyny w kazdym czasie.

5. Sktadajac oferte gwarantuje, ze przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie
okreslonym w zapytaniu ofertowym przeprowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
6. Zapoznatem/-am sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zadnych
zastrzezen.

7. W wypadku wyboru ztozonej oferty, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8. Uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 5 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

Data i czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2
Oswiadczenie o zaangazowaniu w realizacje projektow

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POAPISANY/-G wioireeeiieetie ettt st o$wiadczam, iz na
dzien sktadania niniejszego oswiadczenia, t]. coccoeeieininininireeeceee e
1. Nie pracuje w instytucji/instytucjach uczestniczgcej/uczestniczagcych w realizacji

POKL, tj. Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej/ Instytucji

Posredniczacej Il stopnia, Regionalnych Osrodkach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Krajowym  Osrodku Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Krajowej Instytucji

Wspomagajgcej.

2. Pracuje w instytucji/instytucjach uczestniczgcej/uczestniczagcych w realizacji POKL, tj.

Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej/ Instytuc;ji

Posredniczacej Il stopnia, Regionalnych Osrodkach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Krajowym  Os$rodku  Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Krajowej Instytucji

Wspomagajacej, niemniej nie zachodzi konflikt intereséw badz podwdjne finansowanie w

przypadku zatrudnienia w niniejszym projekcie.

3. Nie jestem zaangazowany/-a w realizacje innych projektow POKL i/lub projektow

realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO), tj. Program

Infrastruktura i Srodowisko, Program Innowacyjna Gospodarka, Program Kapitat Ludzki, 16

Programow Regionalnych, Program Rozwdj Polski Wschodniej, Program Pomoc Techniczna,

Program Europejskiej Wspodtpracy Terytorialnej) u Realizatora projektu lub innych

instytucjach.

4, Jestem zaangazowany/-a jako personel projektu w realizacje nastepujgcych

projektéw finansowanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO)

na lata 2007 — 2013.

Lp Nazwa Instytucji

(Realizator projektu) Nazwa projektu Nr umowy o dofinansowanie Forma zatrudnienia
Stanowisko/ funkcja w projekcie  Zaangazowanie — liczba godzin miesiecznie

W zwigzku z powyzszym oswiadczam, iz:

1. Zaangazowanie w realizacje w/w projektow nie wyklucza prawidtowej i efektywnej
realizacji zadan wykonywanych w ramach projektu ,,Ministerstwa Uczgce Sie”

2. taczne zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach NSRO oraz innych
stosunkéw pracy nie przekracza 240 godzin miesiecznie.

3. Zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji czasu pracy w niniejszym projekcie oraz
we wszystkich pozostatych projektach w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

T SPOIMEES FUNDLRT SPOLEC SN

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejskg UNIA DUBOPLISKA
i E'FPITAtLUDzﬂl w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego BUROPEES



Projekt ,Ministerstwa Uczace Sie (MUS) - zestaw narzedzi diagnozy i wsparcia
mechanizmdw organizacyjnych uczenia sie kluczowych dla polityk publicznych

opartych na dowodach"

MINISTERSTWA UCZACE SIE

4, Zobowigzuje sie kazdorazowo przy rozliczaniu i przed wyptata wynagrodzenia
przekaza¢ Realizatorowi projektu karte ewidencji czasu pracy w odniesieniu do okresu
realizacji projektu Realizatora.

5. Bedac swiadomym odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art. 297 ust. 1 Kodeksu
Karnego os$wiadczam, ze dane wskazane w powyzszej tabeli odpowiadajg prawdzie i sg
zgodne ze stanem faktycznym.

6. Jezeli na skutek zatrudnienia w w/w projektach, moje wynagrodzenie otrzymywane
Za realizacje dziatan w projekcie Ministerstwa Uczgce Sie zostanie uznane przez organy
kontrolne za wydatek niekwalifikowalny, zobowigzuje sie do zwrotu na rzecz Uniwersytetu
Warszawskiego poniesionych przez nig wydatkéw na rzecz mojego wynagrodzenia.

7. Zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia Uniwersytetu
Warszawskiego o kazdej zmianie mojego zaangazowania w realizacje projektéw NSRO.

Data i czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Data i miejscowos¢

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Oswiadczam/-y, iz nie jestem powigzany/-a z Zamawiajgcym/ pomiot, ktéry reprezentuje nie
jest/ jest powigzany z Zamawiajgcym* osobowo ani kapitatowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajagce w
szczegblnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

2. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku do pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i czytelny podpis Wykonawcy
*niepotrzebne skresli¢
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MINISTERSTWA UCZACE SIE

Zatacznik nr 4
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Data i miejscowos¢

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce w szczegélnosci:

1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamdéwienia;
3. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamdwienia;

4. nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postepowania w okolicznosciach, o

ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Data i czytelny podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 6
Wykaz zataczonych referencji

Lp. Nazwa Podmiotu wystawiajgcego referencje

ouhkwnNnpeE

Data i czytelny podpis Wykonawcy
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